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Introduction

Ce HowTo se lit comme un complément de celui rédigé par les rédacteurs du
GdR 2014.

1 Rappel : Pourquoi faire un GdR ?

Le Guide du Routard (GdR), c’est la première impression qu’a l’admissible de
l’école. Il doit faire la promotion de la vie du campus. Il est donc très important
qu’il soit bien rédigé ! Mais que veut-on dire par là ?

Il faut garder à l’esprit que l’on essaye de séduire des étudiants qui viennent
de toute la France (et même plus loin !) qui ont chacun des aspirations, des rêves
différents. Il faut que le GdR leur propose un environnement qui répond à leurs
attentes.

Le GdR, c’est aussi un livre auquel les nouveaux intégrés se référeront lors de leur
arrivée sur le campus (lorsqu’il s’agira de découvrir les différents clubs et assoces,
ou les grands événements sur le campus). Il ne faut donc pas que le GdR soit une
simple pub !

Ces dernières années, l’école envoie parallèlement (i.e. dans la même enveloppe
que le GdR) une brochure de l’école faisant la promotion de la partie scolaire de
l’école.

Pourquoi le nom Guide du Routard ? C’est une tradition. À vous de choisir si
vous souhaitez la maintenir !

2 Composition d’un GdR

2.1 Un thème ?

Chaque année, les rédacteurs choisissent un thème pour le GdR, qui est plus ou
moins rattaché au nom du BDE. À vous de trouver un thème ou format amusant et
agréable ! N’hésitez pas à fouiller dans les archives du BDE pour vous inspirer de ce
que vos prédécesseurs ont réalisé.

2.2 Le texte

2.2.1 Présentation des départements

Il est important de consacrer une page à chaque département. La lecture de l’ar-
ticle du départment qui l’intéresse doit confirmer les attentes du lecteur admissible !

Chaque département écrit son propre article.
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2.2.2 Pages BDE

Les pages BDE sont consacrées à la présentation du coeur de la vie étudiante du
campus : présentation de la Kfêt, de la Kokarde, des [Pot]s.

Ces pages sont plutôt rédigées par les GCK, GCKo et Res[Pot]s.

2.2.3 Les clubs

Les pages clubs sont consacrées à la présentation des différents clubs et assoces
du campus. C’est l’occasion de montrer la diversité que propose Cachan ! Encore
une fois, il faut essayer de proposer un peu de tout, pour que tout le monde puisse
au moins trouver un club qui lui convient (il ne faut pas proposer uniquement les
clubs qui nous intéressent, nous rédacteurs).

Chaque club rédige son article.

2.2.4 Les sports

Les admissibles en rêvent, et il faut leur montrer que Cachan a bien une vie
sportive active ! Il ne faut surtout pas négliger ces pages ! Certains admissibles ne
regardent que ces pages dans les plaquettes-α d’école !

C’est au BDS de rédiger les articles des sports.

2.2.5 Infos pratiques

Le GdR, c’est avant tout un guide. Il faut donc préciser tout ce qui est bon à
savoir lorsqu’on est sur le campus (Kfêt, laverie, accueil CROUS, bureau BDS...)
et décrire les différentes lignes de bus, RER qui entourent le campus. Il est aussi
important de parler un peu de ce qu’il y a autour du campus, en particulier les
différents supermarchés pour faire ses courses !

Ces pages devront probablement être rédigées par les rédacteurs du GdR.

2.2.6 Autres

Pages événements Certaines années, les rédacteurs ont choisi d’écrire des pages
événements, résumant tous les grands événements de la vie Kchanaise (WEI,
Gala, Sens de l’Art...). Tout dépend des préférence de chacun...

Paris-Saclay Évidemment, il faut à tout prix parler de Paris-Saclay, sachant
que toutes les prochaines promotions seront affectées par le déménagement.
L’administration se fera de toute façon un plaisir de vous rappeler l’impor-
tance de ces pages !
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Point Rencontre Comme le GdR sera reçu par l’admissible avant ses oraux
théoriquement, il est judicieux de parler du Point Rencontre qui est organisé
durant les oraux.

Les cursus, les débouchés de l’ENS Il est vrai que beaucoup d’admissibles
se posent beaucoup de questions à propos des métiers de la recherche et de
l’enseignement supérieur et inclure des pages répondant aux grandes ques-
tions que se posent les petits admissibles est judicieux. Certaines éditions du
GdR ont fait le choix de consacrer une section à une forme de FAQ ou à des
exemples de cursus et des témoignages d’anciens élèves. Un certain nombre
de personnes regrettent que certaines éditions aient omis d’intégrer des pages
consacrées à ce sujet.

Pôle médical Ça fait toujours plaisir à une personne souffrant d’un handicap
de savoir qu’il existe des dispositifs de suivi et d’aide ! Il ne faut donc pas
négliger ce sujet.

2.3 Photos et illustrations

2.3.1 Couverture

Elle est très importante ! C’est elle qui donnera (ou pas) envie à l’admissible
d’ouvrir le GdR, alors que s’empile sur son bureau les plaquettes de plein d’autres
écoles. Il faut bien sûr faire apparâıtre sur la couverture : l’année, le nom de lécole,
la mention ”BDE” (car c’est bien notre plaquette à nous). C’est aussi commun de
donner le nom du BDE !

Ces dernières années, les rédacteurs ont opté pour un dessin en couverture. Au-
paravant, il était plutôt d’usage de faire une photo de groupe en rapport avec le
thème du GdR. À vous de choisir !

2.3.2 Autres

Pour les photos et images, c’est aux rédacteurs des articles de choisir et envoyer
leur photos ou images. Il faut bien préciser qu’il faut des images de BONNE QUA-
LITÉ ! Il est très désagréable de feuilleter une plaquette où la moitié des photos sont
floues...

L’administration a ces dernières années porté une grande attention aux photos
choisies pour le GdR. Ils ne veulent aucune nudité, et aucun verre pouvant indiquer
une consommation d’alcool.

2.4 La mise en page

La mise en page est cruciale ! Il faut à tout prix choisir une police facile à lire, et
de taille suffisamment grande pour ne pas avoir à utiliser une loupe pour déchiffrer
le GdR. Pour que la lecture soit agréable, il ne faut surtout pas écrire des gros pavés.
Laissez de l’espace pour les images, qui ne doivent pas être trop petites ! Mieux vaut
quelques images claires et bien choisies qu’un tas d’images toutes petites...
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Il ne faut pas hésiter à faire ressortir des mots-clefs en soulignant en grossissant des
parties de textes, ou des titres ! Il faut attirer l’attention du lecteur, pensez aux pubs
et aux magazines people (et oui, c’est une forme de marketing...).

3 Un planning précis ?

Pour réaliser un GdR, il faut être organisé ! Dès que vous aurez commencé à
vous impliquer dans la vie étudiante du campus (vers janvier-février), il faudra
songer à former une équipe GdR. Dès votre première réunion, il faudra prévoir un
rétroplanning ! Pour vous donner une idée, voici un planning type :

Février - Mars Préparation d’une maquette, recherche d’un thème.

Mars Envois des premier mails pour les demandes d’articles

Mi-avril Quasiment tous les articles sont reçus, début de la mise en page

Début mai Relecture du GdR, dernières retouches.

Mi-mai Envoi à l’administration pour relecture, puis envoi à l’imprimeur

Fin mai Arrivées des plaquettes

Fin mai - Début juin Envoi aux admissibles

Il faut que le planning soit le plus précis possible, en particulier pour le mois
de mai - juin. Il faut donc se renseigner sur les dates des publications de résultats
d’admissibilité et estimer le temps que prennent les différentes étapes (l’impression,
la relecture).

Évidemment, il faut s’attendre à ce que certains clubs ou départements n’en-
voient pas leur article à temps. S’offrent à vous alors deux possibilités. Soit vous
n’intègrez pas d’article pour eux... et tant pis pour eux ( !). Soit vous tapez vous-
mêmes l’article, en vous inspirant par exemple de l’article d’une année précédente...
Eh oui, c’est pour ça qu’il faut harceler tôt dans l’année. Il faut garder en tête que
beaucoup de retards sont dus aux passations pour les clubs qui se déroulent vers
avril...

Pour ce qui est du harcèlement, commencez par envoyer des mails à tous les clubs
et assoces à l’aide des mailinglists. Ensuite, ciblez les mauvais élèves. N’hésitez pas
à leur donner une deadline pour l’envoi des articles antérieure à celle que vous vous
êtes imposés. Certaines années, un membre de l’équipe GdR était désigné comme Re-
spo harcèlement. Nous avons préféré répartir les tâches : quelqu’un pour les clubs,
assoces, BDS, quelqu’un d’autre pour les départments... Ainsi, il peut y avoir un
suivi précis de l’avancée de la récolte d’article.

Il ne faudra pas négliger la durée nécessaire pour la mise en page ! Le logiciel
que nous avons utilisé est InDesign, qui est assez pratique. Il est aussi judicieux de
désigner un responsable pour la mise en page. Il sera évidemment aidé, mais par
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soucis d’unifomité, il faudrait qu’une seule personne supervise la mise en page.

Pour ce qui est de la correction des dernières fautes (fautes de syntaxe, de gram-
maire..), il est bien de faire participer toute la communauté ! Le bon plan est de
mettre une version du GdR sur le Wiki du Crans et de prévenir les gens pour qu’ils
viennent corriger (et admirer) votre oeuvre. ll faut laisser donc un certain temps
pour que les gens puissent corriger tout ça (il est tout à fait possible de mettre une
ligne une version non achevée, pour que les textes déjà prêts puissent être relus).

4 Relations avec l’administration

Bien que ça soit aux élèves de réaliser l’intégralité du GdR, l’administration a
son mot à dire. Vers mars, il faudra aller voir l’administration (Odile Malezieux et
Morgann Crozet) pour présenter l’équipe et proposer vos idées. Il faudra aussi leur
donner un rétroplanning !

L’administration doit valider le GdR avant l’envoi à l’imprimeur. Il faut prévoir
un certain temps pour que l’administration vérifie tout.

Il faudra prévoir aussi que l’administration désire qu’on envoie leur plaquette de
l’école et la lettre du président de l’école avec le GdR aux admissibles.

5 Impression

Il faut tout d’abord choisir un imprimeur ! En 2016, nous sommes passés par
Typoform (le contact privilégié était Claudine Belz : cbelz@typoform.fr).

Nous avons imprimé finalement 2500 exemplaires du GdR 2016 (chiffre à calcu-
ler à partir du nombre d’admissibles et d’une estimation du nombre d’entrées sur
dossier). Pour tous les choix (de la qualité du papier, de la couverture...), gardez
à l’esprit que le prix des envois par la Poste est calculé en fonction du poids des
enveloppes. Il faudra donc au préalable réfléchir à cette question avant de se lancer
dans l’impression.

6 Envoi aux admissibles

Tout d’abord, il faut récupérer les adresses. Pour cela, il vaut mieux passer par
Odile Malezieux, qui contactera elle-même le Service concours pour avoir les adresses
des admissibles. Vous ne les recevrez évidemment que le jour des résultats d’admis-
sibilité (ou même un peu après, tout dépendra de l’efficacité du service concours
et/ou d’Odile).

Mais combien d’adresses allez vous recevoir (i.e. combien de GdR allons nous
envoyer) ? C’est une question importante, car la réponse conditionnera le nombre
de GdR à imprimer et le contrat que vous passerez avec l’organisme qui enverra vos
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GdR ! En 2016, nous avons reçu exactement 1982 adresses d’admissibles, dont une
vingtaine à l’étranger.

Pour l’envoi en lui-même, nous avons décidé de passer par la Poste. Nous nous
sommes donc engagés à préparer toutes les enveloppes par nous-mêmes (cela in-
clut la mise sous enveloppe, l’impression des adresses sur étiquettes, l’étiquetage).
La Poste s’occupe uniquement de l’envoi. Certaines années, les respos ont préféré
passer par une bôıte qui s’occupait de toute la procédure d’envoi (il ne fallait donc
fournir que les GdR imprimés et les adresses). Le coût n’est évidemment pas le même.

Encore une fois, nous vous rappelons que le prix de l’envoi dépend du poids de
l’enveloppe. Sachez que dans une enveloppe, il faudra inclure : un exemplaire du
GdR, la lettre du président de l’école et la plaquette présentative rédigée par l’école
(environ 70g).

La réception des adresses se fait en plusieurs vagues (en fonction de la date de
publication des résultats d’amissibilité). Il faudra donc en amont décider (en ayant
consulté l’organisme qui s’occupera de l’envoi) du nombre de vagues d’envoi que
vous voulez faire, avec pour objectif que les admissibles reçoivent leur GdR avant
leurs oraux.

7 Le budget

Les frais du GdR sont gérés par le BDE et sont remboursés par une subvention
de l’école. Il est donc préférable de tenir au courant les Trez BDE des dépenses
prévues.

L’impression En fonction des choix d’impression auprès de l’imprimeur, le coût
de l’impression peut être plus ou moins élevé. Nous avons imprimé nos GdR
pour un montant d’environ 3700e (qui comprend la livraison des GdR à
Cachan).

L’envoi Nous sommes passés par la Poste pour l’envoi des GdR. Nous avons
décidé de faire en tout 2 vagues d’envoi. Nous nous sommes donc également
occupés d’acheter des enveloppes (pour 180e) et des étiquettes (pour 86e).

Autres frais divers Depuis plusieurs années, la présidence de l’ENS souhaite
envoyer une lettre du président de l’école avec le GdR. L’année dernière, nous
devions nous charger également de l’impression de cette lettre (impression
réalisée par le service reproduction de l’école pour un montant de 418e).

Les partenaires En échange d’une (ou deux) page de publicité, les partenaires
du BDE sont prêts à participer financièrement. C’est au BDE que revient la
tâche de contacter les différents partenaires (MAIF, MGEN, Sogé...). N’at-
tendez pas le dernier moment pour demander ces pages, elles prennent parfois
pas mal de temps à arriver...
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Et après ?

Champagne.

Et encore après ?

Alors que vous profitez tranquillement de vos retrouvailles à la soirée CROUS
de rentrée, vous remarquez par-ci par-là dans la Kfet des Guides du Routard ( votre
Guide du Routard !). Vous décidez d’en prendre un pour le feuilleter et l’admirer
avec fierté. Vous n’hésitez pas à montrer ce bel ouvrage que vous tenez entre les
mains à quelques 1A perdus qui passent à côté de vous, leur demandant par la
même occasion leur avis sur votre travail. Ce n’est pas indifférent que vous recevez
les critiques qui viennent de toute part de personnes se plaignant de n’avoir jamais
reçu un tel ouvrage. Vous vous retirez habilement du groupe, tout en rejetant la
faute sur le service de la Poste. Pendant que vous vous éloignez tranquillement du
groupe pour aller vous resservir une bière au bar, vous discernez la voix orgueilleuse
d’un 1A : � Notre plaquette à nous sera bien meilleure que la leur ! � et une autre
lui répondant : � Et nous on enverra toutes les plaquettes à temps, et à tous les
admissibles sans exception ! �

J’attends de voir ça. Si seulement ils savaient...
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